VIDEN - UDVIKLING - SAMVAR

DIGITAL JOBS@GNING
FOR LEDIGE MEDLEMMER

fvu digital - med fagelementer

Hvor: Hededammen 5, Esbjerg @
Hvem: Ledige A-kassemedlemmer

Hold 1: Mandage, onsdage og fredage i uge 16 og 17, 2024
Mgdetid: 6 formiddage fra kl. 8:00-12:00

Screening: Kompetenceafklaring og screening

- AOF Online: Et gratis e-leeringstilbud til alle medlemmer

- 360° kompetenceafklaring af faglige og personlige kompetencer

Tilmelding:  https://aofdk.onlineboog.dk
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Kursets indhold

Digital borger og de digitale veerktgjer

- Organisering, strukturering og handtering af data

- Informationssggning, digital kommunikation, IT hjeelpemidler
- Sikkerhed, privatliv og persondata

Introduktion til digitale veerktgjer i jobsggning

- Simpel tekstbehandling i Microsoft Word

- Navigation i Jobnet og Jobnets funktioner (Jobnet CV)
- Brug af Joblog (herunder lovgivning)

Det gode CV
- Hjeelp til udarbejdelse og udformning af CV
- Upload af CV pa diverse jobsggningsplatforme

Den digitale jobansggning
- Hjeelp og inspiration til at skrive jobansggninger med
udgangspunkt i den enkeltes situation

- Opseetning af dokument, indsaetning af billede

og konvertering til PDF
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